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ขอบเขตของงาน (Terms Of Reference) โครงการพัฒนาระบบ E-Meeting ระยะท่ี 2  
เพื่อรองรับการประชุม คพพ. และคณะอนุกรรมการของ สพพ.  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

1. ความเป็นมา 
ส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (องค์กำรมหำชน) (สพพ.) ได้มีกำร

พัฒนำระบบ E-Meeting ตั้งแต่ปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 ส ำหรับกำรประชุมคณะกรรมกำรส ำนักงำนควำม
ร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (คพพ.) ผ่ำนระบบปฏิบัติ iOS เพ่ือน ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศ
มำพัฒนำกำรปฏิบัติงำน อีกทั้งยังเป็นกำรลดกำรใช้กระดำษ และลดระยะเวลำในกำรจัดส่งระเบียบวำระกำร
ประชุมไปยังผู้เข้ำร่วมประชุมได้ ปัจจุบัน สพพ. มีกำรใช้ระบบ E-Meeting ส ำหรับกำรประชุม คพพ. ซึ่งท ำให้
เห็นว่ำ สพพ. สำมำรถลดกำรใช้กระดำษลงได้อย่ำงมีนัยส ำคัญ ดังนั้น จึงมีกำรพัฒนำระบบ E-Meeting  
ระยะที่ 2 เพ่ือให้รองรับกำรประชุม คพพ. คณะกรรมกำรตรวจสอบ คณะอนุกรรมกำร และคณะกรรมกำรอ่ืนๆ 
ที่ คพพ. แต่งตั้ง รวมถึงพัฒนำระบบ E-Meeting ให้สำมำรถรองรับระบบปฏิบัติกำร Windows, iOS และ 
Android เพ่ือสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลได้บนทุกอุปกรณ์ ทั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์เคลื่อนที่ (Mobile 
Devices)  

2. วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือพัฒนำและยกระดับขีดควำมสำมำรถของระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศในกำรสนับสนุน 

กำรปฏิบัติงำนของ สพพ. 
2.2 เพ่ือออกแบบพัฒนำระบบ E-Meeting ในรูปแบบระบบบริหำรจัดกำรฐำนข้อมูลผ่ำน 

ทำงเว็บไซต์และ Mobile Application ของ สพพ.  

3. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
3.1 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องเป็นนิติบุคคลตำมกฎหมำยที่จดทะเบียนในประเทศไทย  

ซึ่งประกอบธุรกิจเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบ Web Application และจัดกำร ดูแล บ ำรุงรักษำระบบงำน  
ระบบเว็บไซต์ ระบบฐำนข้อมูลฯ หรือด ำเนินกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรประกวดรำคำนี้ ในประเทศมำแล้ว  
ไม่น้อยกว่ำ 5 (ห้ำ) ปี ณ วันที่ยื่นเสนอซองข้อเสนอกำรประกวดรำคำจ้ำงด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 

3.2 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องมีผลงำน อย่ำงน้อย 2 ผลงำน ประกอบด้วย (1) ผลงำนที่
แล้วเสร็จให้กับหน่วยงำนของรัฐที่มีมูลค่ำไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำทต่อสัญญำ (สี่แสนบำทถ้วน) และ  
(2) ผลงำนที่แล้วเสร็จให้กับหน่วยงำนของรัฐ หรือภำคเอกชนที่น่ำเชื่อถือที่มีมูลค่ำไม่น้อยกว่ำ 500,000 บำท
ต่อสัญญำ (ห้ำแสนบำทถ้วน) ภำยในระยะเวลำไม่เกิน 5 (ห้ำ) ปี นับย้อนหลังจำกวันที่ยื่นซองข้อเสนอกำร
ประกวดรำคำจ้ำงในครั้งนี้ โดยต้องมีหนังสือรับรองผลงำน ส ำเนำสัญญำ หรือใบสั่งจ้ำง หรือข้อก ำหนดหรือ
ขอบเขตของงำน (TOR) ของผลงำนดังกล่ำว ตำมวงเงินแนบมำด้วย ทั้งนี้ หำกผู้ประสงค์จะเสนอรำคำมีหนังสือ
รับรองผลงำน ส ำเนำสัญญำ หรือใบสั่งจ้ำง หรือข้อก ำหนดหรือขอบเขตของงำน (TOR) ของผลงำนที่เกี่ยวข้อง 
ไม่ครบตำมจ ำนวนที่ก ำหนดไว้ สพพ. ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอ 

3.3 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนชื่อเป็นผู้ทิ้งงำนทำงรำชกำรและได้แจ้งเวียน
ชื่อแล้วหรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของกำรสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบรำชกำรหรือห้ำม
ติดต่อ หรือห้ำมเข้ำเสนอรำคำ 
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3.4 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทยถูกต้องตำมกฎหมำย  
ซึ่งประกอบธุรกิจตำมที่ สพพ. มีควำมประสงค์ ในกำรจัดหำในครั้งนี้ ซึ่งเปิดด ำเนินกิจกำรมำแล้วไม่น้อยกว่ำ  
5 (ห้ำ) ปี และมีทุนจดทะเบียนไม่น้อยกว่ำ 1,000,000 บำท (หนึ่งล้ำนบำทถ้วน) โดยมีหนังสือรับรองกำร 
จดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ออกให้ รับรองไม่เกิน 6 (หก) เดือน นับถึง
วันที่ยื่นเอกสำรเสนอรำคำ 

3.5 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้รับจ้ำงรำยอ่ืนที่เข้ำเสนอรำคำ
ให้แก่ สพพ. หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม ในกำรประกวดรำคำ
จ้ำง ครั้งนี้ 

3.6 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้น
ศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้รับจ้ำงได้มีค ำสั่งให้สละสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 

3.7 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำกับ สพพ. ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลำงที่  
website : www.gprocurement.go.th 

3.8 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำกับ สพพ. ต้องยื่นส ำเนำใบขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบกำรวิสำหกิจ
ขนำดกลำงและขนำดย่อม (SMEs) ในวันที่ยื่นข้อเสนอ (ถ้ำมี) 

4. ขอบเขตการด าเนินงาน 
4.1 ผู้รับจ้ำงต้องพัฒนำระบบ E-Meeting ตำมข้อ 5 รำยละเอียดของระบบ 
4.2 ผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติตำมนโยบำยกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยี

สำรสนเทศ สพพ. รวมถึงให้สอดคล้องตำมพระรำชบัญญัติกำรรักษำควำมมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์ พ.ศ. 2562 
และพระรำชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 รวมถึงกำรรักษำควำมลับข้อมูลของ สพพ. 

4.3 ผู้รับจ้ำงต้องวำงแผนในกำรด ำเนินกำรแปลงข้อมูล (Convert Data) โอนย้ำย และน ำเข้ำ
ข้อมูลของระบบ E-Meeting จำกระบบหรือฐำนข้อมูลเดิม และ/หรือ ข้อมูลอื่นใดที่จ ำเป็นต่อกำรท ำงำน มำยัง
ระบบใหม่ได้อย่ำงถูกต้อง และครบถ้วน (Data Migration) เพ่ือให้สำมำรถเริ่มต้นใช้งำนระบบ E-Meeting ได้
อย่ำงสมบูรณ์ โดยต้องสำมำรถน ำเข้ำข้อมูลย้อนหลังได้ทั้งหมด 

4.4 หลังจำกระบบ E-Meeting ได้ผ่ำนกำรทดสอบกำรใช้งำนจำกผู้ใช้งำนและได้รับกำรยอมรับ
แล้ว ผู้รับจ้ำงต้องด ำเนินกำรวำงแผนร่วมกับ สพพ. รองรับกำรโยกย้ำยกำรท ำงำนจำกกำรปฏิบัติงำนเดิม  
ไปบนระบบ E-Meeting ที่ได้รับกำรบูรณำกำรแล้ว เพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ สพพ. สำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงต่อเนื่อง 

4.5 ผู้รับจ้ำงต้องไม่เปิดเผยข้อมูลอันเป็นควำมลับใดๆ หรือข้อมูลอ่ืนใดทั้งหมดหรือบำงส่วนที่
ได้รับหรือรับรู้มำจำกผู้ว่ำจ้ำงให้ผู้อ่ืนทรำบโดยมิได้รับควำมยินยอมจำกผู้ว่ำจ้ำง หำกมีควำมเสี ยหำยต่อ สพพ. 
ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยที่เกิดขึ้น 

4.6 หำกมีกำรพัฒนำระบบเพ่ิมเติมจำกซอฟต์แวร์ที่จัดหำ Source Code ที่ได้มีกำรพัฒนำขึ้น
นั้น รวมทั้งรำยงำนหรือเอกสำรใดๆ ที่ผู้รับจ้ำงได้ท ำขึ้นอันเนื่องมำจำกกำรปฏิบัติงำนตำมโครงกำรฯ ให้ตกเป็น
กรรมสิทธิ์และลิขสิทธิ์ของ สพพ. ทั้งหมด อย่ำงไรก็ตำม ผู้รับจ้ำงอำจเก็บส ำเนำรำยงำนและเอกสำรอ่ืนดังกล่ำว
ไว้ เพื่อเป็นประวัติกำรท ำงำนของผู้รับจ้ำงเองได้ 

4.7 ในระหว่ำงกำรพัฒนำระบบ หำก สพพ. มีควำมจ ำเป็นที่จะต้องปรับเปลี่ยนรำยละเอียดของ
งำนกำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ ผู้รับจ้ำงจะต้องด ำเนินกำรตำมที่ สพพ. ก ำหนด เพ่ือให้โปรแกรมระบบ
สำมำรถท ำงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
  

http://www.gprocurement.go.th/
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5. รายละเอียดของระบบ 
5.1 ศึกษำ วิเครำะห์ และออกแบบรูปแบบกำรท ำงำนของระบบ E-Meeting โดยค ำนึงถึงกำร

รองรับกำรประชุม คพพ. คณะกรรมกำรตรวจสอบ คณะอนุกรรมกำร และคณะกรรมกำรอื่นๆ ที่ คพพ. แต่งตั้ง 
5.2 ศึกษำ วิเครำะห์ และออกแบบรูปแบบกำรจัดเก็บข้อมูลโดยแยกประเภท เป็นอย่ำงน้อย 

ดังนี้ 
 1) กฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินงำนของ สพพ. 
 2) กฎระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกำศ คพพ. และ สพพ. 
 3) ระเบียบวำระกำรประชุม 
 4) รำยงำนกำรประชุม 
 5) อื่นๆ 
5.3 ออกแบบโครงสร้ำงสถำปัตยกรรม กรำฟฟิก รูปแบบกำรน ำเสนอข้อมูลของผู้ ใช้   

(User Interface) ให้สำมำรถใช้งำนง่ำย สวยงำม ทันสมัย และสื่อสำรได้อย่ำงเหมำะสม โดยมีคุณสมบัติ 
อย่ำงน้อย ดังนี้ 

1) ค ำนิยำมส ำหรับผู้ใช้งำนระบบ ประกอบด้วย 
(1.1) เจ้ำหน้ำที่ สพพ. ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบดูแล และบริหำรจัดกำรระบบ หมำยควำมว่ำ 

ผู้ดูแลระบบ 
(1.2) ผู้ใช้งำนระบบ หมำยควำมว่ำ ผู้เข้ำร่วมกำรประชุม 
(1.3) ผู้ดูแลกำรประชุม หมำยควำมว่ำ เลขำนุกำรกำรประชุม 

2) ออกแบบและพัฒนำเว็บไซต์ส ำหรับบริหำรจัดกำรข้อมูล E-Meeting ที่สำมำรถรองรับ
กำรแสดงผลในรูปแบบภำษำไทย 

3)  ออกแบบและพัฒนำเว็บไซต์ให้สำมำรถแสดงผลและพิมพ์บน Web Browser ต่ำงๆ 
ได้อย่ำงถูกต้องเหมำะสม ได้แก่ Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari เป็นอย่ำงน้อย 

4) ระบบสำมำรถรองรับระบบปฏิบัติกำร (Operation System : OS) Windows 8  
ขึ้นไป, Android และ MAC OS 

5) ออกแบบและพัฒนำแอปพลิเคชันให้รองรับกำรแสดงผลได้อย่ำงเหมำะสมกับหน้ำจอ
อุปกรณ ์Smart Device (เช่น โทรศัพท์มือถือ แทป็เล็ต) รองรับระบบปฏิบัติกำร iOS และ Android 

6) กำรประมวลผลที่แสดงออกทำงหน้ำจอได้อย่ำงรวดเร็ว ตำมเกณฑ์ที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด ทั้ง
ในส่วนระบบบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ และ Mobile Application ไม่เกิน 5 (ห้ำ) วินำที 

5.4 ผู้รับจ้ำงต้องพัฒนำระบบบริหำรจัดกำรสิทธิ์กำรใช้งำนของระบบ E-Meeting โดยมี
คุณลักษณะอย่ำงน้อย ดังนี้ 

1) สำมำรถก ำหนดให้มีเลขำนุกำรของแต่ละคณะ มำกกว่ำ 1 (หนึ่ง) คน โดยสำมำรถแบ่ง
สิทธิ์กำรดูแลระบบได้ 

2) สำมำรถก ำหนดกลุ่มของผู้ใช้ระบบ (User Group) ได้ไม่จ ำกัด  
3) สำมำรถก ำหนดสิทธิ์ในกำรใช้งำนเอกสำรตำมบทบำทของผู้ใช้งำน (User Role) และ

ผูกกับผู้ใช้งำน (User Group) ให้สัมพันธ์กับสิทธิ์ในกำรจัดเอกสำรได้อย่ำงชัดเจน ซึ่งสำมำรถก ำหนดได้ว่ำจะให้
แต่ละกลุ่มสำมำรถเข้ำถึงวำระกำรประชุมกลุ่มใดได้บ้ำง 

5.5 มีระบบบันทึกและเรียกดูประวัติกำรใช้งำนของระบบ อย่ำงน้อย จะต้องประกอบด้วย  
ชื่อผู้ใช้งำนระบบ, วันเวลำที่เข้ำใช้งำนระบบ  
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5.6 ระบบ Web Application บริหำรจัดกำร E-Meeting ส ำหรับเลขำนุกำรกำรประชุม จะต้อง
สำมำรถก ำหนดขั้นตอนกำรท ำงำน และเงื่อนไขในแต่ข้ันตอนได้ ดังนี้ 

1) ขั้นตอนกำรเตรียมประชุม 
(1.1) กำรก ำหนดหัวข้อกำรประชุม และจัดกำรวำระกำรประชุม (Meeting Agenda) 
(1.2) สำมำรถก ำหนดประเภทของกำรประชุมได ้
(1.3) สำมำรถก ำหนดรำยละเอียดกำรประชุมได ้
 - สถำนที่ของกำรประชุม  
 - วันและเวลำในกำรประชุม 
 - ครั้งที่ประชุม  
(1.4) สำมำรถก ำหนดผู้เข้ำร่วมกำรประชุมของแต่ละวำระกำรประชุมได้ 
(1.5) สำมำรถก ำหนดวำระกำรประชุม พร้อม Upload เอกสำรที่เกี่ยวข้องได้ 
(1.6) สำมำรถน ำไฟล์ชนิดต่ำงๆ เข้ำสู่ระบบ และเรียกดูผ่ำนระบบได้ เช่น Images  

( . jpg, . png) , MS Word, MS Excel, MS Power Point, Adobe Acrobat, Video ( .mp4, . avi)  เ ป็ น ต้ น  
โดยมีขนำดของไฟล์ตำมควำมเหมำะสมของ สพพ. 

(1.7) สำมำรถเพ่ิมรำยละเอียดวำระกำรประชุมพร้อม Upload เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับ
กำรประชุมแต่ละวำระได้ 

(1.8) สำมำรถบันทึกมติกำรประชุมและรำยละเอียดต่ำงๆ ระหว่ำงกำรประชุม รวมถึง
สำมำรถแนบไฟล์ในแต่ละกำรประชุมได้ 

2) กำรเชิญผู้ที่เก่ียวข้องเข้ำประชุม 
(2.1) สำมำรถเชิญผู้ที่เข้ำร่วมกำรประชุมตำมแต่ละกำรประชุมได้ 
(2.2) สำมำรถแจ้งผู้ที่ได้รับเชิญเข้ำประชุมผ่ำนทำง E-mail ได้ 
(2.3) สำมำรถเพ่ิมรำยละเอียดวำระกำรประชุมพร้อม Upload เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับ

กำรประชุมแต่ละวำระได้ 
3) กำรตอบรับกำรประชุม 

(3.1) ผู้ที่สนใจเข้ำร่วมประชุมสำมำรถเลือกตอบรับกำรประชุมได้ 
(3.2) ผู้ที่ไม่สนใจเข้ำร่วมประชุมหรือไม่สะดวกเข้ำประชุมในหัวข้อกำรประชุมดังกล่ำว

สำมำรถเลือกปฏิเสธกำรประชุมนั้นๆ ได ้
4) ขั้นตอนระหว่ำงประชุม 

(4.1) สำมำรถแนบเอกสำรประกอบวำระกำรประชุมด้วยกำรน ำเข้ำ และกำร Upload 
ผ่ำนระบบ E-Meeting เพ่ือประกอบกำรประชุม 

(4.2) สำมำรถแนบไฟล์เอกสำรเข้ำสู่ระบบได้ ทั้งแบบขำวด ำและสีได้ 
(4.3) สำมำรถน ำไฟล์ชนิดต่ำงๆ เข้ำสู่ระบบ และเรียกดูผ่ำนระบบได้ เช่น Images (.

jpg, .png), MS Word, MS Excel, MS Power Point, Adobe Acrobat, Video (.mp4, .avi) เป็นต้น โดยมี
ขนำดของไฟล์ตำมควำมเหมำะสมของ สพพ. 

(4.4) สำมำรถบันทึกมติกำรประชุมและรำยละเอียดต่ำงๆ ระหว่ำงกำรประชุม รวมถึง
สำมำรถแนบไฟล์ในแต่ละกำรประชุมได้ 

(4.5) สำมำรถจัดท ำ แก้ไขรำยงำนกำรประชุม และส่งให้ผู้เข้ำร่วมประชุมได้ 
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(4.6) เมื่อสร้ำงข้อมูลวำระกำรประชุมที่จัดเสร็จแล้ว สำมำรถเรียกดูจำกกำรสืบค้น
วำระกำรประชุมในห้องประชุมได้ทันที 

- ชื่อหัวข้อกำรประชุม 
- ครั้งที่ประชุม 
- วันที่ประชุม 
- เวลำที่ประชุม 
- สถำนที่ประชุม 

(4.7) สำมำรถเพ่ิมเติมวำระลับและก ำหนดระยะเวลำในกำรแสดงผลของวำระลับได้ 
(4.8) สำมำรถจัดพิมพ์รำยงำนกำรประชุมในรูปแบบ pdf file ได ้
(4.9) สำมำรถสั่งพิมพ์รำยงำนกำรประชุมผ่ำนเครื่องพิมพ์เอกสำรได้ 
(4.10) สำมำรถจัดเก็บเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์อ่ืนๆ ได้ เช่น MS Office, PDF, JPEG, 

PNG, MP4 เป็นต้น 
(4.11) สำมำรถจัดเก็บเอกสำรแนบเป็นประเภทไฟล์ที่แตกต่ำง หรือเหมือนกันได้  

5) กำรค้นหำเอกสำร 
(5.1) สำมำรถสืบค้นจำกชื่อคณะกำรประชุม 
(5.2) สำมำรถสืบค้นจำกชื่อหัวข้อกำรประชุมได้ 
(5.3) สำมำรถสืบค้นจำกวันที่ประชุมได ้
(5.4) สำมำรถสืบค้นจำกผู้สร้ำงกำรประชุมได้ 
(5.5) สำมำรถสืบค้นจำกสถำนที่ในกำรประชุมได้ 
(5.6) สำมำรถสืบค้นจำกช่วงเวลำกำรประชุมได้ 

5.7 สำมำรถแสดงผลก ำหนดกำรประชุมในรูปแบบปฏิทิน โดยผู้ใช้สำมำรถดูมุมมองเป็นรำย
เดือนได้ หรือแสดงผลในรูปแบบของรำยกำรได้ 

5.8 สำมำรถ Generate QR CODE ของระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำร
ประชุม เพื่อเรียกดูข้อมูลรำยละเอียดเอกสำรต่ำงๆ ในกำรประชุมได้ ผ่ำนระบบ E-Meeting ได ้

5.9 สำมำรถสร้ำงผู้เข้ำร่วมกำรประชุม รวมไปถึง Generate Username/Password ให้แก่
ผู้เข้ำร่วมกำรประชุมได้  

5.10 สำมำรถส่ง Username / Password ให้แก่ผู้เข้ำร่วมกำรประชุมจำกภำยนอกผ่ำนทำง  
E-mail ได ้

5.11 มีระบบกู้คืนรหัสผ่ำน (Password) โดยมีกำรแจ้งเตือนผ่ำนทำง E-Mail ส ำหรับแก้ไข 
Password ใหม ่

5.12 ส่วนผู้ดูแลระบบ 
1) มีระบบบันทึกและเรียกดูประวัติกำรใช้งำนระบบ ประกอบด้วย ชื่อผู้ใช้งำนระบบ  

วันเวลำที่เข้ำใช้งำนระบบ เป็นอย่ำงน้อย 
2) สำมำรถก ำหนดกลุ่มของผู้ใช้ระบบ (User Group) ได้ไม่จ ำกัด  
3) สำมำรถก ำหนดสิทธิ์ในกำรใช้งำนเอกสำรตำมบทบำทของผู้ใช้งำน (User Role) และ 

ผูกกับผู้ใช้งำน (User Group) ให้สัมพันธ์กับสิทธิ์ในกำรจัดเอกสำรได้อย่ำงชัดเจน ซึ่งสำมำรถก ำหนดได้ว่ำจะให้
แต่ละกลุ่มสำมำรถเข้ำถึงวำระกำรประชุมกลุ่มใดได้บ้ำง 
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4) ก ำหนดสิทธิ์ในกำรเข้ำถึงเอกสำรหรือกำรท ำงำนของระบบ E-Meeting อย่ำงน้อย ดังนี้ 
-  สิทธิ์ในกำร Download เอกสำร 
-  สิทธิ์ในกำรสร้ำงเอกสำร 
-  สิทธิ์ในกำรแก้ไข หรือปรับปรุงเอกสำร 

5) สำมำรถก ำหนดสิทธิ์กำรเข้ำถึงไฟล์ของกำรประชุมนั้นๆ ได ้
6) ถ้ำกำรประชุมใดมีกำรแก้ไขไฟล์กำรประชุมเรียบร้อยแล้ว สำมำรถก ำหนดสิทธิ์กำร

ควบคุมกำรเข้ำถึงเอกสำรให้กับผู้ใช้งำนระบบ  
5.13 ระบบ Mobile Application บริหำรจัดกำร E-Meeting ส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม โดยมี

คุณสมบัติอย่ำงน้อย ดังนี้ 
1) ผู้เข้ำร่วมประชุมสำมำรถ Login เข้ำสู่ระบบ เพ่ือดูระเบียบวำระกำรประชุม รำยงำน

กำรประชุม และกฎระเบียบที่เก่ียวข้องของตนเองได้  
2) ผู้เข้ำร่วมกำรประชุมสำมำรถรับ Notification ในกำรเชิญเข้ำประชุมผ่ำน Application  
3) หำกผู้ได้รับเชิญมีกำรปฏิเสธกำรเข้ำร่วมประชุมระบบต้องสำมำรถให้ผู้รับเชิญส่งรำยชื่อ

ผู้แทนมำยังเลขำนุกำรได้  
4) สำมำรถแสดงผลก ำหนดกำรประชุมในรูปแบบปฏิทิน โดยผู้ใช้สำมำรถดูมุมมองเป็น  

รำยเดือนได้ หรือแสดงผลในรูปแบบของรำยกำรได้ 
5) สำมำรถเรียกดูข้อมูลเอกสำรประกอบกำรประชุมของแต่ละวำระกำรประชุมได้  
6) สำมำรถแสดงควำมคิดเห็นข้อเสนอแนะของตนเองได้ โดยผู้ประชุมท่ำนอ่ืนจะไม่เห็น 

แตเ่ลขำนุกำรกำรประชุมสำมำรถเห็นได้  
7) สำมำรถเก็บและค้นหำข้อมูลระเบียบวำระกำรประชุม รำยงำนกำรประชุม และ

กฎระเบียบที่เก่ียวข้องของผู้เข้ำร่วมกำรประชุม และเลขำนุกำรกำรประชุมย้อนหลังได้ 
5.14 ระบบรำยงำน System Logs เพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบกำรกระท ำต่ำงๆ ที่เกิดขึ้นในเว็บไซต์ 

แต่ละช่วงเวลำ โดยมีคุณสมบัติอย่ำงน้อย ดังนี้ 
 1) สำมำรถดูรำยกำรควำมเคลื่อนไหวที่เกิดขึ้นในแต่ละหน้ำ Web Page (สร้ำง แก้ไข ลบ) 

ได้แก่ ผู้ใช้งำน วัน เวลำ รวมทั้งรำยละเอียดกำรด ำเนินกำรได้ 
2) สำมำรถรำยงำนผลสถิติผู้เข้ำใช้งำนระบบ และสำมำรถเลือกตรวจสอบกำรเข้ำใช้งำน 

และแสดงผลรำยงำนได ้
5.15 มีระบบรับรองรำยงำนกำรประชุม เพ่ือให้ผู้ที่มีสิทธิ์ในกำรรับรองกำรประชุมสำมำรถ

รับรองเอกสำรนั้นๆ ได้ 
5.16 ระบบจะต้องรองรับกำรยืนยันตัวตน (Authentication) ส ำหรับกำรเข้ำใช้งำนของผู้ใช้งำน

ในลักษณะของ Single Sign On โดยรองรับกำรเชื่อมต่อกับระบบยืนยันตัวตนด้วย Microsoft Active 
Directory (AD)  หรือ LDAP ของ สพพ.  สอดคล้องตำมมำตรฐำนด้ำนควำมปลอดภัยสำรสนเทศ  
เช่น รองรับกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนทุก 90 (เก้ำสิบ) วัน 

6. ระยะเวลาด าเนินการ 
ผู้รับจ้ำงมีระยะเวลำด ำเนินกำรตำมข้อก ำหนดในสัญญำเป็นเวลำรวม 180 (หนึ่งร้อยแปดสิบ) วัน  

นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำจ้ำง 
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7. บุคลากรหลัก 
ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องจัดหำบุคลำกรที่มีควำมรู้ควำมสำมำรถ และประสบกำรณ์กำร

ท ำงำนในด้ำนระบบงำน ระบบเว็บไซต์ ระบบฐำนข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงกำรฯ เป็นอย่ำงดี เพ่ือสนับสนุนงำน
บริหำรจัดกำรโครงกำรฯ ให้กับ สพพ. โดยต้องมีองค์ประกอบอย่ำงน้อย ดังนี้ 

7.1 ผู้จัดกำรโครงกำร (Project Manager) จ ำนวน 1 (หนึ่ง) คน คุณวุฒิระดับปริญญำโทหรือสูง
กว่ำที่มีประสบกำรณ์ด้ำนฐำนข้อมูล และกำรบริหำรโครงกำรสำรสนเทศ ไม่น้อยกว่ำ 5 (ห้ำ) ปี 

7.2 นักพัฒนำและปรับปรุงระบบ (Developer/Programmer/Technician) จ ำนวน 2 (สอง) คน 
คุณวุฒิระดับปริญญำตรีหรือสูงกว่ำที่มีประสบกำรณ์ด้ำนกำรเขียนโปรแกรมและบริหำรจัดกำรฐำนข้อมูล  
ไม่น้อยกว่ำ 5 (ห้ำ) ปี 

7.3 นักออกแบบเว็บไซต์ และ Mobile Application (Designer) จ ำนวน 1 (หนึ่ง) คน คุณวุฒิ
ระดับปริญญำตรีหรือสูงกว่ำที่มีประสบกำรณ์ด้ำนกำรออกแบบเว็บไซต์ และ Mobile Application ไม่น้อยกว่ำ 
5 (ห้ำ) ปี 

7.4 นักทดสอบและปรับปรุงระบบ (Tester) จ ำนวน 1 (หนึ่ง) คน คุณวุฒิระดับปริญญำตรี 
หรือสูงกว่ำ มีประสบกำรณ์กำรท ำงำนในด้ำนกำรทดสอบระบบ ไม่น้อยกว่ำ 5 (ห้ำ) ปี 

7.5 เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน จ ำนวนอย่ำงน้อย 1 (หนึ่ง) คน คุณวุฒิระดับปริญญำตรีหรือสูงกว่ำ 
และมีประสบกำรณ์ในกำรท ำงำนที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่ำ 1 (หนึ่ง) ปี ซึ่งสำมำรถติดต่อและประสำนงำนกับ 
สพพ. ได้เป็นประจ ำ  

8. เงื่อนไขการช าระเงิน 
สพพ. ก ำหนดกำรจ่ำยเงินออกเป็น 3 งวด ดังนี้ 
8.1 งวดที่ 1 ร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินสัญญำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงส่งรำยงำนขั้นต้น เป็นเอกสำร 

โดยมีรำยละเอียดประกอบด้วย  
1) แผนกำรปฏิบัติงำน จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด ให้แล้วเสร็จ ภำยใน 15 (สิบห้ำ) วัน  

นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำจ้ำง โดยได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
8.2 งวดที่ 2 ร้อยละ 30 (สำมสิบ) ของวงเงินสัญญำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงส่งรำยงำนเป็นเอกสำร 

โดยมีรำยละเอียดประกอบด้วย 
1) เอกสำรวิเครำะห์และสรุปควำมต้องกำรของผู้ใช้งำน (User Requirement) จ ำนวน 

ไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด 
2) เอกสำรตัวอย่ำงหน้ำจอและตัวอย่ำงรำยงำน (Mock Up) จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด  

ให้แล้วเสร็จ ภำยใน 90 (เก้ำสิบ) วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำจ้ำง โดยได้รับควำมเห็นชอบจำก
คณะกรรมกำรตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

8.3 งวดที่ 3 ร้อยละ 60 (หกสิบ) ของวงเงินสัญญำจ้ำง เมื่อผู้รับจ้ำงส่งรำยงำนเป็นเอกสำร โดย
มีรำยละเอียดประกอบด้วย 

1) เอกสำรวิเครำะห์และออกแบบระบบ จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด ประกอบด้วย 
(1.1) กำรออกแบบฐำนข้อมูล (ER Diagram)  และพจนำนุกรมข้อมูล (Data 

Dictionary)  
(1.2) กำรออกแบบส่วนติดต่อระหว่ำงผู้ใช้กับระบบ (User Interface Design)  

2) เอกสำรทดสอบระบบ (System Testing Report) จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด 
3) ส่งมอบเว็บไซต์ และ Mobile Application ที่สำมำรถใช้งำนได้สมบูรณ์ โดยติดตั้งที่

เครื่องแม่ข่ำยของ สพพ. เรียบร้อยแล้ว 
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4) คู่มือกำรใช้งำน ส ำหรับผู้เข้ำร่วมกำรประชุม จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด 
5) คู่มือกำรใช้งำน ส ำหรับเลขำนุกำรกำรประชุม จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด 
6) คู่มือกำรใช้งำน ส ำหรับผู้ดูแลระบบ (Admin) จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 3 (สำม) ชุด 
7) ส่งมอบคู่มือระบบและ Source Code ทั้งหมดที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ให้ด ำเนินกำรจัดท ำใน

รูปแบบสื่อบันทึกข้อมูล (Softcopy) ได้แก่ Flash Drive จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 2 (สอง) ชุด และ External Hard 
Disk ควำมจุไม่น้อยกว่ำ 2TB จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 1 (หนึ่ง) ชุด 

8) ผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรฝึกอบรมส ำหรับผู้ใช้งำน และผู้ดูแลระบบ จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ  
20 (ยี่สิบ) คน เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 2 (สอง) วัน โดยทำงผู้รับจ้ำงจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยในด้ำน
ต่ำงๆ เช่น ค่ำวิทยำกร ค่ำเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม ค่ำอำหำรว่ำง และเครื่องดื่ม เป็นต้น  ให้แล้วเสร็จ 
ภำยใน 180 (หนึ่งร้อยแปดสิบ) วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำจ้ำง  

9. วงเงิน 
วงเงินงบประมำณ 1,000,000  บำท (หนึ่งล้ำนบำทถ้วน) รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภำษีอำกรอ่ืนๆ 

และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้แล้ว 

10. ค่าปรับการส่งมอบงาน 
ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถส่งมอบงำนได้แล้วเสร็จตรงตำมก ำหนดเวลำในสัญญำ ผู้รับจ้ำง

จะต้องเสียค่ำปรับให้ในอัตรำร้อยละ 0.02 (ศูนย์จุดศูนย์สอง) ของมูลค่ำสัญญำทั้งหมดต่อวัน หรือไม่น้อยกว่ำ 
100 (หนึ่งร้อย) บำทต่อวัน จนกว่ำผู้รับจ้ำงจะสำมำรถส่งมอบงำนได้แล้วเสร็จ โดยเศษของวันจะถือเป็นหนึ่ง
วันเต็ม 

11. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
11.1 ผู้รับจ้ำงจะต้องติดตำม ประเมินผลกำรใช้งำน เมื่อเริ่มใช้งำนระบบฯ รวมทั้งบ ำรุงรักษำ 

และรับประกันระบบฯ ที่ส่งมอบแก่ สพพ. ตลอดจนจะต้องรับผิดชอบดูแลแก้ไขปัญหำต่ำงๆ ที่เกิดขึ้นในระบบฯ 
รวมทั้งปรับแต่งระบบฯ ให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

11.2 กำรรับประกันตำมข้อ 11.1 มีระยะเวลำทั้งสิ้น 1 (หนึ่ ง ) ปี  โดยนับตั้ งแต่วันที่
คณะกรรมกำรตรวจรับ ได้รับมอบระบบฯ ไว้ใช้งำนโดยสมบูรณ์ทั้งระบบ หำกมีกำรช ำรุดบกพร่องหรือ
ข้อขัดข้อง ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดเจ้ำหน้ำที่เข้ำมำซ่อมแซม แก้ไขภำยในระยะเวลำ 24 ชั่วโมง และให้แล้วเสร็จ
โดยเร็วที่สุดภำยใน 72 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง หำกผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรได้ล่ำช้ำกว่ำเงื่อนไขที่ก ำหนด
ไว้ ผู้รับจ้ำงจะต้องช ำระค่ำปรับให้แก่ส ำนักงำน เป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ 0.2 (ศูนย์จุดสอง) ของค่ำจ้ำงตำม
สัญญำต่อวัน หรือไม่น้อยกว่ำ 100 บำทต่อวัน (หนึ่งร้อยบำทถ้วน) จนกว่ำระบบ จะสำมำรถท ำงำนได้
ตำมปกติโดยเศษของวันจะถือเป็นหนึ่งวันเต็ม ไปจนถึงวันที่ผู้รับจ้ำงแก้ไขระบบงำนให้สำมำรถใช้งำนได้เป็น
ปกต ิ

11.3 ในกรณีที่พบข้อผิดพลำดในกำรท ำงำนบำงส่วนของระบบฯ ผู้รับจ้ำงต้องตรวจสอบ  
และประเมินปัญหำและแจ้งต่อ สพพ. ภำยใน 4 (สี่) ชั่วโมง และหำทำงด ำเนินกำรแก้ปัญหำโดยเร็ว 
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11.4 ในระหว่ำงระยะเวลำรับประกันกำรใช้งำน 1 (หนึ่ง) ปี สพพ. หรือผู้แทนของ สพพ. อำจ
แจ้งปัญหำ/ข้อผิดพลำดของระบบงำน ไปยังผู้รับจ้ำงทำงโทรศัพท์ หรือโทรศัพท์เคลื่อนที่ หรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ได้ทุกวัน ตำมวันและเวลำท ำกำรของ สพพ. ก ำหนดได้ (วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
เวลำท ำกำร 08.30 – 16.30 น.) หรือแล้วแต่วันและเวลำที่ สพพ. ก ำหนดได้ (ในกรณีที่ไม่สำมำรถด ำเนินกำร
ได้ในวันและเวลำท ำกำรของ สพพ.) โดยผู้รับจ้ำงจะต้องตรวจสอบและแก้ไขปัญหำให้แล้วเสร็จ ภำยใน  
1 (หนึ่ง) วันท ำกำร นับแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง หำกไม่สำมำรถด ำเนินแก้ไขได้ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด เนื่องจำก
ปัญหำมีควำมซับซ้อน ผู้รับจ้ำงจะต้องท ำหนังสือแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ สพพ. ทรำบ โดยระบุถึงปัญหำ
และระยะเวลำที่จะใช้ในกำรด ำเนินกำรแก้ไขให้แล้วเสร็จ ซึ่ง สพพ. จะพิจำรณำว่ำปัญหำดังกล่ำวเป็นปัญหำที่มี
ควำมซับซ้อนหรือไม่ และจะใช้ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำเป็นระยะเวลำเท่ำไหร่ โดยค ำวินิจฉัย
ของ สพพ. ถือเป็นที่สิ้นสุด 

11.5 ผู้รับจ้ำงจะต้องรับประกันกำรใช้งำนระบบงำนเป็นระยะเวลำ 1 (หนึ่ง) ปี นับตั้งแต่วันที่ได้
ด ำเนินกำรติดตั้งและส่งมอบระบบ E-Meeting และ สพพ. หรือคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับและตก
ลงรับมอบงำนทั้งหมด โดยถูกต้องครบถ้วนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยผู้รับจ้ำงมีหน้ำที่ดูแล บ ำรุงรักษำระบบงำน
ให้อยู่ในสภำพใช้งำนได้ดีอยู่เสมอ และจะต้องด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำซ่อมแซมแก้ไขข้อผิดพลำดที่เกิดขึ้น เมื่อ
ผู้ใช้ไม่สำมำรถใช้งำนได้ เพ่ือให้ใช้งำนได้ดีดังเดิมตำมข้อก ำหนดและขอบเขตของงำนดังกล่ำว ทั้งนี้ รวมถึงกำร
พัฒนำหรือกำรปรับเปลี่ยนแก้ไขรำยละเอียดของระบบตำมที่ สพพ. ก ำหนด ซึ่งคิดเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรพัฒนำ
ของผู้รับจ้ำง ไมเ่กิน 15 (สิบห้ำ) วัน เพ่ือให้ระบบสำมำรถท ำงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และสอดคล้องกับกำร
ปฏิบัติงำน โดยต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุและกำร Upgrade Software ด้วย
ค่ำใช้จ่ำยของผู้รับจ้ำงเอง โดย สพพ. ไม่ต้องเสียค่ำใช้จ่ำยเพิ่มเติม 

12. การโอนกรรมสิทธิ์และลิขสิทธิ์ในงานโครงการพัฒนาระบบ E-Meeting 
ลิขสิทธิ์หรือสิทธิในทรัพย์สินทำงปัญญำใดๆ รวมทั้ งสิทธิ อ่ืนในโครงกำรพัฒนำระบบ  

E-meeting ตำมสัญญำทั้งหมดท่ีได้จัดท ำขึ้น ตลอดจนเอกสำรที่เก่ียวข้อง โปรแกรมใดๆ ที่มีกำรดัดแปลง แก้ไข 
เพ่ิมเติมหรือพัฒนำเพ่ือให้ระบบ E-meeting สมบูรณ์ครบถ้วนและใช้งำนได้ตำมวัตถุประสงค์ของสัญญำให้ 
ตกเป็นสิทธิของผู้ว่ำจ้ำงทันทีที่มีกำรสร้ำงสรรค์ผลงำน และผู้รับจ้ำงจะน ำไปใช้หรือให้บุคคลอ่ืนน ำไปใช้ไม่ได้ 
กรรมสิทธิ์ในเอกสำรหรืองำนระบบต่ำงๆ ของงำนตำมสัญญำทั้งหมดให้ตกเป็นของผู้ว่ำจ้ำงทันทีที่มีกำรส่งมอบ 

13. การรักษาความลับของข้อมูล 
ผู้รับจ้ำงตกลงว่ำข้อมูลใดๆ อันได้มำจำกกำรด ำเนินงำนตำมสัญญำนี้เป็นข้อมูลควำมลับของ  

ผู้ว่ำจ้ำง ผู้รับจ้ำงจะเก็บรักษำเป็นควำมลับและจะด ำเนินกำรให้บุคลำกรหรือตัวแทนของผู้รับจ้ำงเก็บรักษำ
ข้อมูลควำมลับดังกล่ำวด้วย และผู้รับจ้ำงจะต้องไม่ใช้ข้อมูลไปแสวงหำประโยชน์ไม่ว่ำเพ่ือตนเองหรือผู้อ่ืนหรือ
เปิดเผยข้อมูลควำมลับดังกล่ำว เว้นแต่ได้รับควำมยินยอมเป็นหนังสือจำกผู้ว่ำจ้ำงก่อน โดยข้อก ำหนดเกี่ยวกับ
กำรรักษำข้อมูลควำมลับข้อนี้จะยังคงมีผลใช้บังคับกับผู้รับจ้ำง แม้จะมีกำรเลิกสัญญำหรือสิ้นอำยุสัญญำฉบับนี้
แล้ว เว้นแต่จะมีกฎหมำยก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืน 

หำกบุคลำกรหรือตัวแทนของผู้รับจ้ำงน ำข้อมูลควำมลับที่ได้มำระหว่ำงปฏิบัติงำนไปเปิดเผยต่อ
บุคคลที่สำม ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบค่ำเสียหำยโดยถือเสมือนว่ำเป็นกำรกระท ำผิดของผู้รับจ้ำงเอง 

เมื่อมีกำรบอกเลิกสัญญำหรือสัญญำสิ้นสุดด้วยประกำรใดๆ ผู้รับจ้ำงตกลงมอบข้อมูลควำมลับ
ดังกล่ำวทั้งหมดไม่ว่ำจะอยู่ในรูปแบบใด ซึ่งรวมถึงบรรดำส ำเนำและเอกสำรที่ได้มำนั้นทั้งที่อยู่ในควำม
ครอบครองหรือควำมควบคุมของผู้รับจ้ำงให้แก่ผู้ว่ำจ้ำงทั้งหมดทันที 
  



 

 

10 

14. หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
 กำรพิจำรณำกำรยื่นข้อเสนอกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ สพพ. จะพิจำรณำโดยใช้
หลักเกณฑ์กำรประเมินประสิทธิภำพต่อรำคำ (Price Performance) โดยพิจำรณำให้คะแนนตำมปัจจัยหลัก
และน้ ำหนักที่ก ำหนด ทั้งนี้ กำรยื่นข้อเสนอของผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องแยกยื่นออกเป็น 2 ซอง 
ประกอบด้วย ข้อเสนอด้ำนคุณภำพ และข้อเสนอด้ำนรำคำ โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

14.1 ข้อเสนอด้านคุณภาพ 
ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องน ำเสนอแนวคิดกำรด ำเนินโครงกำรน ำเทคนิคต่ำงๆ มำใช้

ในกำรศึกษำและรวบรวมข้อมูล ตลอดจนจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน และระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนทุกขั้นตอน
กำรปฏิบัติ รวมถึงรำยละเอียดอุปกรณ์และซอฟต์แวร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำระบบบริหำรทรัพยำกรองค์กรที่
น ำเสนอ ซึ่ง สพพ. ได้ก ำหนดกำรให้คะแนนน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ 70 (เจ็ดสิบ) รำยละเอียดตำมตำรำง
หลักเกณฑ์ในกำรพิจำรณำข้อเสนอด้ำนคุณภำพ 

หลักเกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอทางคุณภาพ 
 ในกำรเสนอรำคำครั้งนี้ สพพ. จะพิจำรณำตัดสินจำกข้อเสนอทำงด้ำนเทคนิคและข้อเสนออ่ืนๆ โดย
จะมีกำรแบ่งเป็นหัวข้อ ดังต่อไปนี้ 

ล าดับ รายการ 
คะแนน 

เกณฑ์ รวม 
1 ด้านคุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา  40 
 1.1 ประวัติและผลงำนกำรท ำงำนกำรพัฒนำระบบจะต้องมีผลงำนที่

เกี่ยวกับกำรจัดท ำระบบ E-Meeting อย่ำงน้อย 2 ผลงำน ประกอบด้วย 
 (1) ผลงำนที่แล้ว เสร็จให้กับหน่วยงำนของรัฐที่มีมูลค่ำ ไม่น้อยกว่ ำ 
 400,000 บำทต่อสัญญำ และ 
 (2) ผลงำนที่แล้วเสร็จให้กับหน่วยงำนของรัฐ หรือภำคเอกชนที่น่ำเชื่อถือที่มี
มูลค่ำไม่น้อยกว่ำ 500,000 บำทต่อสัญญำ  
ภำยในระยะเวลำไม่เกิน 5 ปี นับย้อนหลังจำกวันที่ยื่นซองข้อเสนอกำร
ประกวดรำคำจ้ำงในครั้งนี้ โดยต้องมีหนังสือรับรองผลงำน ส ำเนำสัญญำ หรือ
ใบสั่งจ้ำง หรือข้อก ำหนดหรือขอบเขตของงำน (TOR) ของผลงำนดังกล่ำว 
ตำมวงเงินแนบมำด้วย ทั้งนี้ หำกผู้ประสงค์จะเสนอรำคำมีเอกสำรไม่ครบตำม
จ ำนวนที่ก ำหนดไว้ สพพ. ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอ 

15  

 เกณฑ์การให้คะแนน 
(1) มีประสบกำรณ์ และผลงำนที่เกี่ยวข้อง จ ำนวน 3 ผลงำนขึ้นไป 

 
15 

 

 (2) มีประสบกำรณ์ และผลงำนที่เกี่ยวข้อง จ ำนวน 2 ผลงำน 
 
 
 
 
 
 
 

10  
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ล าดับ รายการ 
คะแนน 

เกณฑ์ รวม 
 1.2 จ ำนวนพนักงำนและคุณสมบัติของบุคลำกรที่น ำเสนอตำมเกณฑ์ขั้นต่ ำที่

ก ำหนดไว้ หำกคุณสมบัติของบุคลำกรที่น ำเสนอมีคุณสมบัติที่ต่ ำว่ำเกณฑ์ขั้น
ต่ ำที่ก ำหนดไว้ สพพ. ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอด้ำนคุณภำพและไม่มี
สิทธิ์ได้รับกำรพิจำรณำต่อไป 

25  

 1.2.1 วุฒิกำรศึกษำ และประสบกำรณ์ของผู้จัดกำรโครงกำร ในงำนที่
เกี่ยวข้องกับด้ำนฐำนข้อมูล และกำรบริหำรโครงกำรสำรสนเทศ 

7  

 (1) วุฒิกำรศึกษำระดับ  
เกณฑ์การให้คะแนน 

 ปริญญำโท หรือสูงกว่ำ ได้ 1 คะแนน 

  

 (2) ประสบกำรณ์ที่เกี่ยวข้องในด้ำนฐำนข้อมูล และกำรบริหำร
โครงกำรสำรสนเทศ (จ ำนวนปี) 

เกณฑ์การให้คะแนน 
 ไม่น้อยกว่ำ 5 ปี ได้ 3 คะแนน 

  

 (3 )  ผลงำนที่ เ กี่ ยวข้ อ งกับระบบที่ เ กี่ ยวกับกำรประชุ ม
อิเล็กทรอนิกส์ ในระหว่ำงปี 2561 - 2565 (จ ำนวนโครงกำร)  

เกณฑ์การให้คะแนน 
 มีผลงำนที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่ำ 2 โครงกำร ได้ 3 คะแนน 

  

 1.2.2 วุฒิกำรศึกษำ และประสบกำรณ์ของนักพัฒนำและปรับปรุงระบบ
ในงำนที่เก่ียวข้องกับกำรเขียนโปรแกรมและกำรบริหำรจัดกำรฐำนข้อมูล 

5  

 (1) วุฒิกำรศึกษำระดับ  
เกณฑ์การให้คะแนน  

 ปริญญำโท หรือสูงกว่ำ ได้ 2 คะแนน 
 ปริญญำตรี 1 คะแนน 

  

 (2) ประสบกำรณ์ที่เกี่ยวข้องกับกำรเขียนโปรแกรมและกำร
บริหำรจัดกำรฐำนข้อมูล (จ ำนวนปี) 

เกณฑ์การให้คะแนน  
 ไม่น้อยกว่ำ 5 ปี ได้ 3 คะแนน 

  

 1.2.3 วุฒิกำรศึกษำ และประสบกำรณ์ของนักออกแบบเว็บไซต์ และ 
Mobile Application ในงำนที่เกี่ยวข้องกับ Web Designer และ Mobile 
Application 

5  

 (1) วุฒิกำรศึกษำระดับ  
เกณฑ์การให้คะแนน  

 ปริญญำโท หรือสูงกว่ำ ได้ 2 คะแนน 
 ปริญญำตรี 1 คะแนน 

  

 (2) ประสบกำรณ์ที่เกี่ยวข้องกับ Web Designer และ Mobile 
Application (จ ำนวนปี)  

เกณฑ์การให้คะแนน  
 ไม่น้อยกว่ำ 5 ปี ได้ 3 คะแนน  
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ล าดับ รายการ 
คะแนน 

เกณฑ์ รวม 
 1.2.4 วุฒิกำรศึกษำ และประสบกำรณ์ของนักทดสอบและปรับปรุงระบบ 

ในงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรทดสอบ และปรับปรุงระบบ 
5  

 (1) วุฒิกำรศึกษำระดับ 
เกณฑ์การให้คะแนน  

 ปริญญำโท หรือสูงกว่ำ ได้ 2 คะแนน 
 ปริญญำตรี 1 คะแนน 

  

 (2) ประสบกำรณ์ที่เกี่ยวข้องกับกำรทดสอบ และปรับปรุงระบบ 
(จ ำนวนปี)  

เกณฑ์การให้คะแนน  
 ไม่น้อยกว่ำ 5 ปี ได้ 3 คะแนน 

  

 1.2.5 วุฒิกำรศึกษำ และประสบกำรณ์ของเจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน ใน
งำนที่เก่ียวข้องกับด้ำนกำรติดต่อประสำนงำนที่เก่ียวข้อง 

3  

 (1) วุฒิกำรศึกษำระดับ 
เกณฑ์การให้คะแนน  

 ปริญญำตรี หรือสูงกว่ำ ได ้1 คะแนน 

  

 (2) ประสบกำรณ์ที่เกี่ยวข้องกับด้ำนกำรติดต่อประสำนงำนที่
เกี่ยวข้อง 

เกณฑ์การให้คะแนน  
 ไม่น้อยกว่ำ 1 ปี ได้ 2 คะแนน 

  

2 ด้านข้อเสนอโครงการ  60 
 2.1 ความรู้ความเข้าใจของโครงการ และโอนย้ายข้อมูลกับระบบงานเดิม

ของ สพพ. 
15  

 เกณฑ์การให้คะแนน 
 มีกำรน ำเสนอวัตถุประสงค์ ขอบเขตกำรด ำเนินโครงกำรของ

ระบบในกำรพัฒนำโครงกำรระบบ E-Meeting และมีกำรวิเครำะห์กำร
โอนย้ำยข้อมูล (Data Migration) ของระบบงำนเดิมมำยังระบบใหม่ได้อย่ำง
ถูกต้อง และครบถ้วน  

 
15 

 

  มีกำรน ำเสนอวัตถุประสงค์ ขอบเขตกำรด ำเนินโครงกำรของ
ระบบในกำรพัฒนำโครงกำรระบบ E-Meeting 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5  
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ล าดับ รายการ 
คะแนน 

เกณฑ์ รวม 
 2.2 ผังการเชื่อมโยงระบบงานทั้งโครงการ 20  
 รำยละเอียดข้อเสนอโครงกำร โดยระบุชุดซอฟต์แวร์ ระบบปฏิบัติกำร ระบบ

จัดกำรฐำนข้อมูล เครื่องมือที่ใช้พัฒนำ ภำพรวมสถำปัตยกรรมของระบบ 
(System Architecture)  

  

 เกณฑ์การให้คะแนน 
 มีกำรน ำเสนอมีกำรศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบโครงสร้ำง

สถำปัตยกรรม กรำฟิก รูปแบบระบบจัดเตรียมบริกำร E-Meeting ของ สพพ. 
และมีกำรเปรียบเทียบรำยละเอียดข้อมูลของโครงกำรที่น ำเสนอกับคุณสมบัติที่
ก ำหนดไว้ตำมข้อ 5 (รำยละเอียดของระบบ) ครบถ้วน และสำมำรถแสดงได้ว่ำ
มีคุณสมบัติที่ดีกว่ำหรือตรงกับข้อเสนออย่ำงไร  

 
20 

 

  มีกำรน ำเสนอกำรเปรียบเทียบรำยละเอียดข้อมูลของ
โครงกำรที่น ำเสนอกับคุณสมบัติที่ก ำหนดไว้ตำมข้อ 5 (รำยละเอียดของระบบ) 
ครบถ้วน และสำมำรถแสดงได้ว่ำมีคุณสมบัติที่ดีกว่ำหรือตรงกับข้อเสนอ
อย่ำงไร  

10  

 2.3 แผนการด าเนินงาน 15  
 รำยละเอียดแผนกำรด ำเนินงำน ที่มีขั้นตอนกำรท ำงำนของผู้ประสงค์จะเสนอ

รำคำตั้งแต่เริ่มต้นจนจบโครงกำร พร้อมทั้ง ระบุระยะเวลำที่ต้องใช้ในแต่ละ
ขั้นตอน และมีรำยละเอียดแผนกำรจัดฝึกอบรมและให้ควำมรู้ โดยมีแผนกำร
จัดฝึกอบรมและให้ควำมรู้ ระยะเวลำ และเนื้อหำหลักสูตร 

  

 เกณฑ์การให้คะแนน 
 มีกำรน ำเสนอมีกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินโครงกำร  มี

รำยละเอียดของกิจกรรมและกรอบระยะเวลำที่ชัดเจน รวมถึงขั้นตอนกำร
น ำเข้ำข้อมูลทั้งจำกระบบหรือฐำนข้อมูลเดิม และ/หรือ ข้อมูลอ่ืนใดที่จ ำเป็น
ต่อกำรท ำงำน มำยังระบบใหม่ได้อย่ำงถูกต้อง และครบถ้วน (Data Migration) 
และมีก ำหนดระยะเวลำกำรส่งมอบงำนตรงตำมแต่ละงวดงำน และมีแผนกำร
จัดอบรมที่ชัดเจน แสดงกรอบระยะเวลำกำรจัดอบรมแต่ละหลักสูตร รูปแบบ
กำรอบรม เนื้อหำโดยย่อของหลักสูตรกำรอบรมครบถ้วน และมีตัวอย่ำง
รูปแบบกำรจัดอบรมที่เก่ียวข้องกับระบบ E-meeting ที่ผ่ำนมำ 

 
15 

 

  มีกำรน ำเสนอกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินโครงกำร และมี
แผนกำรจัดอบรมที่ชัดเจน แสดงกรอบระยะเวลำกำรจัดอบรมแต่ละหลักสูตร 
รูปแบบกำรอบรม เนื้อหำโดยย่อของหลักสูตรกำรอบรมครบถ้วน และมี
ตัวอย่ำงรูปแบบกำรจัดอบรมที่เก่ียวข้องกับระบบ E-meeting ที่ผ่ำนมำ 

5  

  มีกำรน ำเสนอกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินโครงกำร 
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ล าดับ รายการ 
คะแนน 

เกณฑ์ รวม 
 2.4 ประมาณการรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดูแลและบ ารุงรักษาระบบ 10  
 ประมำณกำรรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยในกำรดูแลและบ ำรุงรักษำระบบเว็บไซต์ 

และแก้ไขรำยปี โดยต้องรวมกำร Upgrade Software และจ ำนวนวันรองรับ
ส ำหรับกำรพัฒนำระบบหรือกำรปรับเปลี่ยนแก้ไขรำยละเอียดของระบบตำมที่ 
สพพ. ก ำหนด เพ่ือให้ระบบสำมำรถท ำงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และ
สอดคล้องกับกำรปฏิบัติงำนติดต่อกันเป็นระยะเวลำ 3 ปี นับจำกวันสิ้นสุด
ระยะเวลำรับประกัน เฉลี่ยไม่เกินปีละ 250,000 บำท รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม
แล้ว ภำษีอำกรอ่ืนๆ และค่ำใช้จ่ำยทั้งปวงไว้แล้ว หำกเกินกว่ำ 250,000 บำท
ขึ้นไป สพพ. ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำข้อเสนอด้ำนคุณภำพและไม่มีสิทธิ์ได้รับ
กำรพิจำรณำต่อไป 

  

 เกณฑ์การให้คะแนน 
 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำที่มีกำรประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำร

บ ำรุงรักษำ ภำยในระยะเวลำ 3 ปี (เฉลี่ยต่อปี) ต่ ำที่สุดจะได้คะแนนเต็ม และ 
ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำอ่ืนๆ จะได้คะแนนลดหลั่นลงมำ โดยใช้วิธีเทียบ
บัญญัติไตรยำงศ์ 
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14.2 ข้อเสนอด้านราคา 
ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องน ำเสนองบประมำณค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตำม

ขอบเขตของงำนโครงกำรที่กล่ำวข้ำงต้น ซึ่ง สพพ. ได้ก ำหนดกำรให้คะแนนน้ ำหนักเท่ำกับร้อยละ 30 (สำมสิบ) 
ทั้งนี้ ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะต้องได้รับคะแนนข้อเสนอด้ำนคุณภำพไม่น้อยกว่ำร้อยละ 70 

(เจ็ดสิบ) จึงจะถือว่ำผ่ำนกำรประเมินข้อเสนอด้ำนคุณภำพและมีสิทธิ์ได้รับกำรพิจำรณำต่อไป 
14.3 คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ให้คะแนนข้อเสนอ 

ด้ำนคุณภำพ และด้ำนรำคำแล้ว ให้เสนอจ้ำงจำกรำยที่ได้คะแนนรวมมำกที่สุดและจัดล ำดับผู้ประสงค์จะเสนอรำคำ
รำยที่เหลือไว้ 

14.4 กรณีรำยที่คัดเลือกไว้ไม่เข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลงกับหน่วยงำนของรัฐในเวลำที่ก ำหนด  
และ/หรือ หำกกำรเจรจำต่อรองรำคำไม่เป็นผลส ำเร็จ คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ จะเชิญผู้เข้ำยื่นข้อเสนอที่มีข้อเสนอคะแนนรวมมำกที่สุดรำยถัดไปมำเจรจำต่อรอง เพ่ือให้ได้
รำคำที่เหมำะสมต่อไป 

 


